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Zur Verstärkung unseres gut eingespielten Teams suchen wir ab sofort eine 

 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 
 

für 30 Wochenstunden, hierunter auch drei Tage in Vollzeit bis 18.00 Uhr. 

 

 

Wir sind eine große kinder- und jugendpsychiatrische Praxis. Sie arbeiten in einem Team aus einer 

Fachärztin für Kinder- und Jugendpsychiatrie, Sozialpädagogen sowie mehreren Medizinischen 

Fachangestellten. In unsere Praxis kommen Familien mit ihren Kindern im Alter von 1 bis 21 Jahren. Dabei 

arbeiten wir auch eng mit verschiedenen Kooperationspartnern zusammen.  

 

Ihre Aufgaben sind… 
… Büro- und Verwaltungsarbeiten in der Patientenannahme, Terminvergabe und Bedienung des Telefons, 

… Führen und Verwaltung der Patientenakten, 

… Organisation des komplexen Praxisbetriebes, 

… Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost sowie des E-Mail-Verkehrs, 

… allgemeine Sekretariatsarbeiten. 

 

Sie sind…  
… verantwortungsvoll, sorgfältig und arbeiten strukturiert,  

… eigenverantwortlich und kollegial im Team, 

… freundlich im Umgang und kundenorientiert,  

… sehr gut in Ihrer Ausdrucksweise in Wort und Schrift.  

… sicher im Umgang mit Word und Outlook. 

 

Wir bieten… 
… die Zusammenarbeit in einem langjährig eingespielten und harmonischen Team. 

… eine intensive fachliche Einarbeitung. 

… einen abwechslungsreichen und interessanten Arbeitsplatz. 

… tarifliche Vergütung und betriebliche Altersvorsorge.  

… ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis, 

… Urlaub in fast allen bayerischen Schulferien.  

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

 

 

 
Ihre aussagekräftige, vollständige Bewerbung senden Sie bitte per Mail im pdf-Format an: 

info@dr-monika-grummt.de 

Schriftliche Bewerbungen werden nur mit Freiumschlag zurückgesandt. 


