Wir sind eine groBe kinder- und jugendpsychiatrische Praxis mit Schwerpunkt Sozialpsychiatrie. Unser Team
besteht aus einer Fachéarztin fir Kinder- und Jugendpsychiatrie, Sozialpaddagogen, einer Ergotherapeutin sowie
mehreren Medizinischen Fachangestellten.

Unser Einzugsgebiet reicht von Stidthlringen bis Mittelfranken, von Unterfranken bis zum &stlichen Oberfranken.

In unsere Praxis kommen Familien mit ihren Kindern im Alter von 1 bis 21 Jahren mit allen psychischen
Symptomen und Erkrankungen aus dem gesamten Spektrum der Kinder- und Jugendpsychiatrie. Dabei arbeiten
wir auch eng mit verschiedenen Kooperationspartnern zusammen.

Zur Verstarkung unseres gut eingespielten Teams suchen wir ab 01.10.2019 eine/n

Medizinische/n Fachangestellte/n
fir 30 Wochenstunden, hierunter auch drei Tage in Vollzeit bis 18.00 Uhr.

lhre Aufgaben sind...

...Blro- und Verwaltungsarbeiten in der Patientenannahme, Terminvergabe und Bedienung des Telefons.
...FUhren und Verwaltung der Patientenakten.

...Organisation des komplexen Praxisbetriebes.

...Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost sowie des E-Mail-Verkehrs.

...allgemeine Sekretariatsarbeiten.

Sie sind...

...verantwortungsvoll, sorgféltig und arbeiten strukturiert.

...in hohem MafBe eigenverantwortlich und kollegial im Team.

...freundlich im Umgang, kundenorientiert, sozial kompetent, durchsetzungsfahig und belastbar.
...sehr gut in lhrer Ausdrucksweise in Wort und Schrift.

...sicher im Umgang mit Word und Outlook.

Wir bieten...

...die Zusammenarbeit in einem langjéhrig eingespielten und kompetenten Team.
...eine intensive und fachliche Einarbeitung.

...einen abwechslungsreichen und interessanten Arbeitsplatz.

...tarifliche Vergitung und betriebliche Altersvorsorge.

...ein unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis.

...Urlaub in fast allen bayerischen Schulferien.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Ihre aussagekréftige, vollstdndige Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail im pdf-Format an:
info@dr-monika-grummt.de

Schriftliche Bewerbungen kénnen wir leider nicht beriicksichtigen.



